
„Möchten Sie etwas bewegen im Gesundheitswesen? –     
Dann kommen Sie zu uns!“ 
 

 

 

 

 

 
Wir über uns: 
 
Mit jährlich über 270.000 Schlaganfällen und über einer Million betroffener Bundesbürger stellt das Krankheits-
bild Schlaganfall eine große Herausforderung für das Gesundheitssystem dar. Die Stiftung Deutsche 
Schlaganfall-Hilfe ist Ansprechpartner für Betroffene und Angehörige und setzt sich für eine verbesserte 
Schlaganfall-Versorgung ein. Die Bedürfnisse der betroffenen Menschen stehen im Mittelpunkt unseres Han-
delns. 
 
Die Stiftung Deutsche Schlaganfall-Hilfe ist eine gemeinnützige Institution mit Sitz in Gütersloh, mit rund 40 
Arbeitsplätzen und regelmäßigen Veranstaltungen vor Ort.  
 
Für den Bereich Service und Verwaltung suchen wir ab sofort, zunächst befristet für zwei Jahre, eine/n Mitar-
beiter/in in Vollzeit als 
 

 

Sachbearbeiter Verwaltung (m/w/d) 
  

Ihre Aufgaben: 
 
Sie: 

• bearbeiten nach ausführlicher Einarbeitung eigenständig Aufgaben im Gebiet des Rechnungswe-
sens. 

• arbeiten bei der Verbesserung von verschiedenen Service- und Verwaltungsprozessen mit. 

• unterstützen bei der Erstellung, Aufbereitung und Auswertung von Reporting – und Controlling-
instrumenten. 

• unterstützen die Arbeit der Service- und Verwaltungsabteilung sowie des Justiziars. 

• bilden eine Schnittstelle zu Projekten der inhaltlichen Abteilungen. 

• übernehmen Vertretungsaufgaben in einem kleinen Team. 
 

Unsere Anforderungen: 
 

Sie:  

• haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare   
Qualifikation. 

• arbeiten sicher mit den gängigen MS-Office Anwendungen. 

• sind organisiert, gewissenhaft und serviceorientiert. 

• arbeiten gerne themenübergreifend im Team und kooperieren mit Vorgesetzten und Kollegen. 

• sind offen für Neues, kommunikativ und wissbegierig. 

• sind interessiert an den gemeinnützigen Themen der Schlaganfall-Hilfe. 

• besitzen Einfühlungsvermögen und Gespür für Menschen mit Schlaganfall. 

 
 
Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung 
und dem frühestmöglichen Eintrittstermin. Hier bewerben. 
 
Stiftung Deutsche Schlaganfall-Hilfe, Personal, Frau Anna Cytlal, Schulstr. 22, 33330 Gütersloh 

 

https://eur04.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fjobsearch.createyourowncareer.com%2Fjob-invite%2F264663%2F&data=05%7C01%7C%7Cc333f3db28c14c39f6c708dbc582f608%7C7d7c3f36655c4e7a87d289ca2110c1d3%7C0%7C0%7C638320938513292320%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=A5JTboz9WIs9kPCcJxKJSzQWZUOxCs%2BtdslbfaA26MU%3D&reserved=0

